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      АНКЕТА ПРЕТЕНДЕНТА

          Требуется заполнение всех пунктов               
                           Дата заполнения  “____”___________2011г.

                        на должность: _________________________________________________________
	Фамилия
	Дата рождения:


	Предоставленная Вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передается третьим лицам и организациям без Вашего согласия.
 

	Имя
	Место рождения:
	

	Отчество
	Полных лет:
	

	Паспорт: серия ____ № _____________ когда и кем выдан «____»______________________________  

 Личный номер:_____________________________________
	

	Семейное положение: женат,/холост (замужем/не замужем), разведен(а), вдовец/вдова
	Дата вступления в брак/развода:
	

	Адрес проживания:
	Адрес прописки:
	Тел.дом.

	Город:
	Город:
	Тел.раб.

	Улица:
	Улица:
	Тел.моб.

	Дом​____корпус____ кв.______
	Дом​____корпус____ кв.______
	e-mail:


Военная служба:
Вид службы (срочная, сверхсрочная, кадровая, контрактная)_____________________________________________
Род войск:________________________________________________________________________________

Звание:___________________________________________________________________________________
Продолжительность:_______________________________________________________________________
Причина увольнения:________________________________________________________________________
· Муж/ Жена
	Фамилия
	Дата рождения:
	Предоставленная Вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передается третьим лицам и организациям без Вашего согласия.


	Имя
	Место рождения:
	

	Отчество
	Полных лет:
	

	Паспорт: серия ____ № ____________ когда и кем выдан «___»________________________________  

Личный номер:___________________________________________
	


· Дети:

	Имя
	Дата рождения
	Род занятий

	
	
	

	
	
	

	
	
	


· Родители:
· Мать
	Фамилия
	Дата рождения:


	Предоставленная Вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передается третьим лицам и организациям без Вашего согласия.
 

	Имя
	Место рождения:
	

	Отчество
	Полных лет:
	

	Паспорт: серия ____ № _____________ когда и кем выдан «___»_______________________________  

 Личный номер:_____________________________________
	

	Семейное положение: женат,/холост (замужем/не замужем), разведен(а), вдовец/вдова
	Дата вступления в брак/развода:
	

	Адрес проживания:
	Адрес прописки:
	Тел.дом.

	Город:
	Город:
	Тел.раб.

	Улица:
	Улица:
	Тел.моб.

	Дом​____корпус____ кв.______
	Дом​____корпус____ кв.______
	e-mail:

	Род занятий:


· Родители:

· Отец:

	Фамилия
	Дата рождения:


	Предоставленная Вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передается третьим лицам и организациям без Вашего согласия.
 

	Имя
	Место рождения:
	

	Отчество
	Полных лет:
	

	Паспорт: серия ____ № _____________ когда и кем выдан «___»________________________________  

 Личный номер:_______________________________________
	

	Семейное положение: женат,/холост (замужем/не замужем), разведен(а), вдовец/вдова
	Дата вступления в брак/развода:
	

	Адрес проживания:
	Адрес прописки:
	Тел.дом.

	Город:
	Город:
	Тел.раб.

	Улица:
	Улица:
	Тел.моб.

	Дом​____корпус____ кв.______
	Дом​____корпус____ кв.______
	e-mail:

	Род занятий:


Образование 

	      среднее                    средне-специальное                 неоконченное высшее                   высшее                обучаюсь


   Укажите учебные заведения, в которых Вы проходили (-ите) обучение.
	Год поступления
	Год окончания
	Наименование                            учебного заведения
	Факультет
	Специальность
	Форма обучения/№ свидетельства,
диплома
	Ср. балл

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


  Специализированные курсы (семинары, тренинги):
	Наименование
	Кто проводил
	Когда
	Длительность

	
	
	
	

	
	
	
	


  Профессиональная деятельность. Перечислите в ОБРАТНОЙ ХРОНОЛОГИЧЕСКОЙ последовательности все места Вашей работы, в т.ч.  и неуказанные в трудовой книжке и занимаемые Вами должности (полностью, без сокращений). 
	Период работы
	Место работы
	Должность
	Количество подчиненных

	С

По
	
	
	

	Область деятельности компании:

	

	Основные функциональные обязанности:
Ваши достижения: 


	Кто  из  коллег  по этому  месту  работы   может   дать   Вам  рекомендацию? (заполнение обязательно)
Ф.И.О.    ___________________________________________________________________________________________                                                                                                            

Должность________________________________________      Телефон _______________________________________ 

	Причина увольнения/поиска работы:

(юридическая и фактическая)
	Доход в месяц:


	Период работы
	Место работы
	Должность
	Количество подчиненных

	С

По
	
	
	

	Область деятельности компании:

	

	Основные функциональные обязанности:
Ваши достижения: 


	Кто  из  коллег  по этому  месту  работы   может   дать   Вам  рекомендацию? (заполнение обязательно)
Ф.И.О.    ___________________________________________________________________________________________                                                                                                            

Должность________________________________________      Телефон _______________________________________ 

	Причина увольнения/поиска работы:

(юридическая и фактическая)
	Доход в месяц:


	Период работы
	Место работы
	Должность
	Количество подчиненных

	С

По
	
	
	

	Область деятельности компании:

	

	Основные функциональные обязанности:
Ваши достижения: 


	Кто  из  коллег  по этому  месту  работы   может   дать   Вам  рекомендацию? (заполнение обязательно)
Ф.И.О.    ___________________________________________________________________________________________                                                                                                            

Должность________________________________________      Телефон _______________________________________ 

	Причина увольнения/поиска работы:

(юридическая и фактическая)
	Доход в месяц:


Приобретенные знания и навыки

ЯЗЫКИ

Оцените свой уровень владения иностранными языками по пятибалльной системе

                 1 – начинающий, 2 – средний, 3 – хорошо, 4 – свободно, 5 – уровень носителя языка (нужное обвезти)
	Язык
	Устный
	Письменный
	Понимание
	Чтение
	Спец. лексика
	Доп. информация

	Английский
	1   2   3   4   5 
	1   2   3   4   5
	1   2   3   4   5
	1   2   3   4   5
	1   2   3   4   5
	

	
	1   2   3   4   5
	1   2   3   4   5
	1   2   3   4   5
	1   2   3   4   5
	1   2   3   4   5
	


     НАЛИЧИЕ ВОДИТЕЛЬСКИХ ПРАВ

	Наличие водительских прав
	Категория
	Стаж вождения, лет
	Личный автомобиль
	Модель
	Год выпуска
	Можете ли использовать машину для работы

	Нет  (
Есть (
	А  В  С  Е

( ( ( (
	
	Есть  (
	
	
	Да   (
	Нет   (

	
	
	
	Нет   (
	
	
	
	


ОФИСНОЕ  ОБОРУДОВАНИЕ И ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

Оцените свой уровень владения компьютерными программами  по четырехбальной системе

                 1 – начинающий, 2 – средний, 3 – хорошо, 4 – свободно
	Компьютерная программа


	Баллы
	Компьютерная программа
	Баллы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ДОПОЛНЕНИЕ К АНКЕТЕ


Ответы не влияют на принятие решения компании

Ответьте, пожалуйста, на следующие вопросы:
1. Чем Вам интересна данная должность? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Что Вам известно про нашу компанию? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Чем Вам интересна работа в нашей компании? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Ваши вредные привычки:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Ваши интересы:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Ваши три положительных качества: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Ваши три отрицательных качества: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Есть ли у Вас противопоказания к какому-либо виду работ?

___________________________________________________________________________________

9. Отметьте, пожалуйста, пять наиболее важных для Вас пунктов в работе: 

a)_____________________________________________________________________________________________________b)_____________________________________________________________________________________________________
c)_____________________________________________________________________________________________________d)_____________________________________________________________________________________________________e)_____________________________________________________________________________________________________
10. Ваши сильные стороны:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

11. Ваши слабые стороны:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. Что нового можете привнести на новом месте: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

13. Каковы Ваши личные и профессиональные планы на ближайшие 5 лет?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
14. Почему Вы хотите работать в ООО «КАРЕКС-Центр? _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

15. Есть ли у Вас недостатки? Какие?

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

16. В чем Вы откровенно слабы? _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
17. Из какого источника узнали о вакансии?

_______________________________________________________________________________

18. Страдаете ли Вы хроническими заболеваниями, если «Да», то какими?
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

19. Как Вы оцениваете свое здоровье?              отличное             хорошее               удовлетворительное             плохое
20. Вы курите?         Да          Нет  

Если «Да», то каково количество выкуриваемых сигарет в день ________ шт

Как давно Вы курите? ___________лет
21. Употребляете ли Вы спиртные напитки?                              часто             иногда            редко               нет
22. Привлекались ли Вы к уголовной или административной ответственности? 
Да
Нет 

Если «Да», то укажите год и статью УК _________________________________________
23.   Имеете ли Вы финансовые обязательства перед физическими или юридическими лицами?        Да           Нет

 Если «Да», то какие? ________________________________________________________
24. Состояли ли Вы на учете, когда и где? _________________________________________
25. Место для самопрезентации

	


	Вы проживаете:
□  у родителей
 □ на собственной жилплощади
 □ в общежитии
 □ снимаете квартиру
	Ваше предпочтение:  

( команда  

( самостоятельная работа
	Для сервисного инженера

Имеете ли вы опыт ремонта:
(   личного автомобиля
(   двигателей
(   гидравлических систем
(   механических узлов
(   электроники
(   компьютеров

	Вы чувствуете себя: 

( лидером 

( исполнителем
	Есть ли у Вас склонность к самообучению?        

                                    ( да ( нет
	


	Тот, кто хорошо работает, помимо зарплаты получает и дополнительное вознаграждение — повышенную зарплату, новую должность и т.д. Что бы предпочли Вы лично? 

	_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________



	


Требования к новому месту работы

Желаемый  уровень зарплаты___________у.е.                                            Готовы ли Вы ездить в командировки ?:( да ( нет
С какого времени Вы можете 


               
Приемлем ли для Вас

 приступить к работе?          «____»_____________                г. 
              ненормированный рабочий день?  ( да ( нет

Какой график работы вы предпочитаете? с_______до________               Можете ли вы работать по выходным?  ( да ( нет

	Проранжируйте следующие факторы в порядке их значимости для Вас при принятии решения о трудоустройстве 

(от 1 — наиболее важный до 10 — наименее важный) 


	1. Стабильность компании                    ___

2. Компенсационный пакет                   ___

3. Независимость                                    ___

4. Должность / статус                             ___

5. Комфортные условия работы            ___
	6. Возможность карьерного роста                ____

7. Позитивная рабочая атмосфера                ____

8. Направление деятельности компании      ____

9. Возможность обучения                              ____

10.Самореализация                                         ____

	Выберите из списка девять наиболее значимых для Вас ценностей организации:



	(  Дисциплина

(  Взаимоотдача

(  Субординация

(  Участие в управлении

(  Иерархия

(  Коллективизм

(  Раскрытие личности

(  Власть

(  Признание
	(  Централизация

(  Творческая инициатива

(  Ориентация на задачу

(  Успех

(  Децентрализация

(  Самоотдача

(  Способность идти на компромиссы

(  Карьера

(  Ориентация на потребности 


     Почему нам стоит принять именно Вас на работу? ____________________________________________________________





    
       ____________________________________________________________
     Кем вы представляете себя в компании через год? ____________________________________________________________






       ____________________________________________________________
Заполненная анкета не связывает ни компанию, ни кандидата обязательствами заключения контракта о найме на работу.
Я подтверждаю достоверность вышеизложенной информации и несу ответственность за умышленное искажение или сокрытие этой информации.
Не возражаю против проверки указанных сведений.

Подпись_________                                                                                                                           /                                          /                                  
СПАСИБО!












Фотография

















Фотография








